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Bagan Alur Pelaksanaan Pemberian Informasi dan Dokumentasi di Provinsi

No

Uraian Prosedur

Pelaksana

Pemohon

Penanggung Jawab
Provinsi

Penanggung
Jawab Bidang

Ketua / Wakil Ketua

Sekretariat

Waktu

Mempersiapkan data berupa KTP dan
Akta Notaris

Klarifikasi kelengkapan dokumen

1 han

Pemberian tanggapan berupa
pemberian informasi dan dokumentasi
atau keputusan penolakan pemberian
inforrasi

10 hari

Pemberian tanggapan apabila
informasi tidak dikuasai dan
mengkoordinasikan dengan bidang-
bidang terkait

7 hari

Penyelesaian pemberian informasi dan
dokumentasi

1 hari

Pemberian informasi dan dokumentasi
kepada pemohon serta pengarsipan
pemberian informasi dan dokumentasi.

1 harj

TOTAL

20 hari
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Bagan Alur Pelaksanaan Pemberian Informasi dan Dokumentasi di Witayah masing-masing.

No

Uraian Prosedur

Pelaksana

Pemohon

Penanggung Jawab
Wilayah

Penanggung
Jawab Bidang

Ketua / Wakil Ketua

Sekretariat

Waktu

Memperslapkan data berupa KTP dan
Akta Notaris

Klarifikasi kelengkapan dokumen

1 hati

Pemberian tanggapan berupa
pemberian infomasi dan dokumentasi
atau keputusan penolakan pemberian
informasi

10 hari

Pemberian tanggapan apabila
informasi tidak dikuasai dan
mengkoordinasikan dengan bidang-
bidang terkait

7 hari

Penyelesaian pembetian informasi dan
dokumentasi

1 hari

Pemberian informasi dan dokumeniasi
kepada pemohon serta pengarsipan
pemberian informasi dan dokumentasi.

1 hari

TOTAL

20 hari




