
No.                / 

 

Checklist Persyaratan 
Perizinan/Non Perizinan Bidang Penataan Ruang  

 
Izin Penyelenggaraan Reklame Kelas B 
 

Data Pemohon 
Nama Pemohon :             
(Nama Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

Alamat Pemohon :             
(Alamat Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

No. Telp :             
 

Persyaratan Dasar : 
Surat Permohonan 

 Surat permohonan yang didalamnya terdapat 
pernyataan kebenaran dan keabsahan dokumen & data 
di atas kertas bermaterai Rp 6.000 

Identitas Pemohon 
Jika Warga Negara Indonesia (WNI):  

 Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
 Kartu Keluarga (KK) 
 Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

Jika Warga Negara Asing (WNA): 
 Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau VISA 
 Paspor 

 

Jika yang mengajukan izin adalah Badan Hukum 
 Akta pendirian (Kantor Pusat dan Kantor Cabang, jika 

ada) dan SK Pengesahan yang dikeluarkan oleh: 
 Kemenkunham, jika PT dan Yayasan 
 Kementrian, jika Koperasi 
 Pengadilan Negeri, jika CV 

 Akta Perubahan SK dan SK Perubahan yang 
dikeluarkan oleh Kemenkumham, jika Akta Pendirian 
mengalami perubahan 

 NPWP Badan Hukum 

Jika dikuasakan 
 Surat kuasa di atas kertas bermaterai RP 6.000 
 KTP orang yang diberi kuasa 

  

Prasyarat : 
⁍ 1. Tata Letak Bangunan untuk Bangunan Reklame (TLB Reklame) [Fotokopi] 
⁍ 2. Izin Mendirikan Bangunan (IMB), jika reklame melekat pada bangunan [Fotokopi] 
⁍ 3. Izin Pelaksana Teknis Bangunan (IPTB) penangggung jawab perencana arsitektur 
⁍ 4. Bukti kepemilikan tanah (jenis bukti kepemilikan tanah yang bisa diterima di PTSP adalah Sertifikat Hak Milik, Sertifikat Hak Guna 

Bangunan, Sertifikat Hak Pakai, Sertifikat Hak Pengelolaan) [Fotokopi] 
⁍ 5. Izin Penyelenggaraan Reklame Kelas B (IMB Reklame Kelas B) terdahulu 
Keterangan Prasyarat 

Baru : No. 1-4 
Perpanjangan : No. 1-5 
 
Persyaratan : 
⁍ 1. Persyaratan Dasar 
⁍ 2. Bukti pembayaran Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) tahun terakhir [Fotokopi] 
⁍ 3. Surat pernyataan di atas kertas bermaterai Rp 6.000 dari pemohon yang menyatakan tidak akan mengubah bentuk reklame 
⁍ 4. Proposal teknis yang dilengkapi dengan : 

 Gambar lokasi/peta situasi yang menjelaskan titik reklame dengan skala 1:1000 
 Foto terbaru pemotretan diambil dari 3 (tiga) arah dengan jarak maksimum 10 meter yang menjelaskan kondisi atau gambaran 

tempat peletakan konstruksi reklame yang dimohon 
 Foto kondisi lingkungan sekitar reklame 
 Gambar produk atau pesan yang akan diajukan dan didesain peletakannya 
 Gambar dan lampiran yang direncanakan oleh perencana yang memiliki IPTB: 

 Gambar dan perhitungan konstruksi 
 Gambar Instalasi Arus Kuat (LAK) jika menggunakan instalasi listrik 
 Gambar rancangan arsitektur 

⁍ 5. Jika penempatan reklame berada di tanah atau bangunan yang disewa: 
 Perjanjian sewa menyewa lahan atau tanah atau bangunan 
 Surat pernyataan tidak keberatan tanah atau bangunan digunakan 
 Kartu Tanda Penduduk (KTP) pemilik tanah atau bangunan 

Catatan: 
Gambar rancangan: 
a. Dicetak sebanyak 6 set dengan ukuran kertas minimal A3 
b. Diberi kop gambar (bertandatangan pemohon, tertulis nama pemohon, lokasi, jenis bangunan, judul gambar, skala, tanda tangan IPTB) 
c. Dilampirkan dengan CD yang berisi softcopy gambar arsitektur 
d. Terdiri atas gambar situasi, denah, tampak dua arah, potongan dua arah 
Keterangan Persyaratan 
Baru : No. 1-5 
Perpanjangan : No. 1-5 
 
Catatan 
   
   
   
    
    
 
 

 


