
 

No.                / 

              Bidang Perhubungan 

   
Checklist Persyaratan 

 Izin Pengelolaan Terminal Untuk  
Kepentingan Sendiri Pelabuhan Pengumpan 

 
Data Pemohon  

Nama Pemohon :              

(Nama Perusahaan, bila merupakan badan hukum)  

Alamat Pemohon :              

(Alamat Perusahaan, bila merupakan badan hukum)  

No. Telp :              

Email :                 

 

No Persyaratan Ada 
Tidak 
ada 

1 
 

Surat permohonan yang didalamnya terdapat pernyataan kebenaran dan keabsahan 
dokumen & data di atas kertas bermaterai sesuai peraturan berlaku 

  

2 Indentitas Pemohon/Penangung Jawab  

• WNI :  Kartu Tanda Penduduk (KTP) (Fotokopi) 

• WNA : Kartu Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau VISA / Paspor (Fotokopi) 

  

3 Jika dikuasakan 
Surat kuasa di atas kertas bermaterai seusai peraturan berlaku dan KTP orang yang diberi 
kuasa 

  

4 Jika Badan Hukum / Badan Usaha 

• Akta pendirian dan perubahan (Kantor Pusat dan Kantor Cabang, jika ada) (Fotokopi) 

• SK pengesahan pendirian dan perubahan (Fotokopi) yang dikeluarkan oleh :  
▪ Kemenkunham, jika PT dan Yayasan 
▪ Kementrian, jika Koperasi 
▪ Pengadilan Negeri, jika CV 

• NPWP Badan Hukum / Badan Usaha / Perorangan (Fotokopi) 

  

5 Dokumen Lingkungan   

6 Bukti kepemilikan tempat usaha atau perjanjian sewa menyewa tanah jika menyewa tempat 
usaha (jenis bukti kepemilikan tanah yang bisa diterima di PTSP adalah Sertifikat Hak Milik, 
Sertifikat Hak Guna Bangunan, Sertifikat Hak Pakai, Sertifikat Hak Pengelolaan) [Fotokopi] 

  

7 Bukti Kerjasama dengan Penyelenggara Pelabuhan   

8 Studi Kelayakan (minimal memuat rencana volume bongkar muat bahan baku, peralatan 
penunjang dan hasil produksi; rencana frekuansi kunjungan kapal; dan aspek ekonomi yang 
berisi tentang efisiensi dibangunnya terminal untuk kepentingan sendiri) 

  

9 Referensi Bank Nasional atau Bank Swasta Nasional yang memiliki asset paling sedikit Rp 
50,000,000,000,000,- (50 T) 

  

10 Rekomendasi dari syahbandar pada pelabuhan setempat   

11 Proposal Teknis yang dilengkapi dengan: 

• Gambar tata letak lokasi terminal untuk kepentingan sendiri dengan skala yang memadai 

• Gambar konstriksi dermaga 

• Koordinat geografis TUKS 

• Hasil survey hidro-oceanografi (pasang surut, gelombang, kedalaman dan arus) 

• Hasil survey topografi 

• Hasil survey titik nol (benchmark) lokasi pelabuhan yang dinyatakan dalam koordinat 
geografis 

• Berita acara hasil peninjauan lokasi oleh tim teknis terpadu 

• Laporan Keuangan Perusahaan 2 tahun terakhir yang diaudit oleh kantor akuntan publik 
terdaftar 

  

Keterangan Persyaratan 

Baru : No. 1-11 

 

Kelengkapan Berkas:  

No Langkah Prosedur Tgl Diterima Tgl Penyelesaian Paraf 

1 Front Office    

2 Tim Teknis 
- Survey / Tidak Survey 

   

3 Kepala Seksi    

4 Kepala Bidang    

5 Kepala DPMPTSP    

6 Petugas Penomeran    

7 Front Office    

 



Waktu Penyelesaian Biaya Retribusi Masa Berlaku 

36 Hari Kerja Rp.0 10 tahun 

 

Catatan 

   

   

    

Ket : Mohon memberi catatan apabila pemohon datang lebih dari satu kali atau mengalami hambatan dalam langkah prosedur 


