
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

NOMOR. l06TAHUN 2017

IENTANG

PENETAPAN PENOMORAN IZIN DAN NON IZIN, KODE IZIN DAN NON IZIN,

KODE WILAYAH IZIN DAN NON IZIN, DAN KLASIFIKASI ARSIP SECARA MANUAL

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DINAS PENANAN/AN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU,

ltllenimbang a. bahwa dengan diberlakukannya Peraturan Gubernur Nomor 47
Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu

Pintu maka Keputusan Kepala Badan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Provinsi DKI Jakarta Nomor 26 Tahun 2016 perlu

disempurnakan;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a, dan dalam rangka tertib administrasi penomoran izin dan

non izin, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Penanaman
IModal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu tentang Penetapan
Penomoran lzin dan Non lzin, Kode lzin dan Non lzin, Kode
Wilayah lzin dan Non lzin, dan KlasifikasiArsip Secara Manual;

1. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang Pemerintahan
Provinsi Daerah Khusus lbukota Jakarta sebagai lbukota Negara
Kesatuan Republik lndonesia;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan ;

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2014;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 24 fahun 2006 tentang

Pedoman Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 39 Tahun 2015 tentang

Kode dan Data Wilayah Administrasi Pemerintahan;

8. Peraturan Daerah Nomor 12Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan

Pelayanan TerPadu Satu Pintu;

9. Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang Organisasi

Perangkat Daerah;

10. Peraturan Gubernur Nomor 94 Tahun 2016 tentang Tata Naskah

Dinas;

11. Peraturan Gubernur Nomor 281 Tahun 2016 tentang Organisasi

Tata Kerja pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu

Satu Pintu Provinsi DKI Jakarta;

Mengingat



12. Peraturan Gubernur Nomcr 47 Tahun 2017 tentang Petunjuk

Pelaksanaan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

13. Keputusan Gubernur Nomor 352 Tahun 2004 tentang Klasifikasi

dan Tata Cara Penyimpanan Arsip Pemerintah Provinsi Daerah

Khusus lbukota Jakarta;

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU TENTANG PENETAPAN

PENOMORAN IZIN DAN NON IZIN, KODE IZIN DAN NON IZIN'

KODE WILAYAH IZIN DAN NON IZIN, DAN KODE KLASIFIKASI

ARSIP SECARA MANUAL.

Menetapkan Penomoran lzin dan Non lzin, Kode lzin dan Non lzin,

Kode !\iilayah lzin dan Non lzin, dan Kode Klasifikasi Arsip Secara

Manual.

Penomoran izin dan non izin sebagaimana dimaksud dalam Diktum

KESATU dilakukan secara manual oleh petugas administratif

DPMPTSP, UP PTSP Kota Administrasi, UP PTSP Kabupaten

Administrasi, UP PTSP Kecamatan dan UP PTSP Kelurahan'

Penomoran izin dan non izin sebagaimana dimaksud dalam Diktum

KESATU disusun berdasarkan bidang perizinan dan non perizinan

sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini'

Penomoran izin dan non izin sebagaimana dimaksud dalam Diktum

KESATU dimulai dengan angka 1 (satu) dan seterusnya dari setiap

jenis izin dan non izin yang diterbitkan pada masing.-masing Dinas

i,"nrnrr"n Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu, UP PTSP

Kota Administrasi, UP PTSP Kabupaten Administrasi, UP PTSP

Kecamatan, dan UP PTSP Kelurahan.

Kode izin dan non izin serta kode klasifikasi arsip setiap jenis izin

dan non izin sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU

sebagaimana tercantum dalam Lampiran ll Keputusan ini'

Dalam perpanjangan/daftar ulang, perluasan, balik nama,

penggantianisalinan, pemecahan, legalisir, perubahan dan

pembatalan/pencabutan/penutupan izin dan non izin, penomoran

diawali dengan kode izin dan non izin kemudian diikuti dengan

kode berikut:
a. perpanjangan/daftar ulang
b. perluasan
c. balik nama
d. penggantian/salinan
e. pemecahan
f. legalisir
g. perubahan
h. pembatalan/pencabutan/penutupan

1

2
3
4
5
6
7
8

Penomoran izin dan non izin yang belum terakomodir dalam

Diktum KELIMA dan Diktum KEENAM akan ditetapkan kemudian

J"ng"n Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan

Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi DKI Jakarta'

Kode wilayah izin dan non izin pada Dinas Penanaman Modal dan

e"Ly"n"ti Terpadu Satu Pintu, UP PTSP Kota Administrasi, UP

PTSP Kabupaien Adminiskasi, UP PTSP Kecamatan, dan UP

PTSP Kelurahan sebagaimana tercantum dalam Lampiran lll

Keputusan ini.

KEDELAPAN



KESEMBILAN

KESEPULUH

KESEBELAS

Contoh penomoran izin dan non izin dan contoh perpanjangan izin
dan non izin sebagaimana tercantum dalam lampiran lV dan
Lampiran V Keputusan ini.

Pada saat keputusan ini mulai berlaku, Keputusan Kepala Badan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi DKI Jakarta Nomor 26
Tahun 2016 dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal tanggal 1 Agustus 2017.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal ....26.. J.U.Lr-..... .... 2017

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU

PROVINSI HUSUS IBUKOTA JAKARTA,

EDI
9951 1 1001

Tembusan
'1 . Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta

2. Asisten Perekonomian dan Keuangan Sekda Provinsi DKI Jakarta

3. lnspektur Provinsi DKI Jakarta

4. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta

5. Kepala Biro Hukum Setda Provinsi DKI Jakarta

6. Kepala Biro Perekonomian Setda Provinsi DKI Jakarta



Lampiran I ; Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Provinsi Daerah Khusus !bukota Jakarta
Nomor ' 106 TAHUN 2OL7

Tanggal : 26 JULI 2077

No Bidang Perizinan/Non Perizinan
Kode Bidang

P erizinanlN on Perizin an

1 Pend A

2 Kesehatan B

3 Peke Umum dan Penataan R C

4 Perumahan dan Kawasan Permukiman D

5 Ketenteraman, Ketertiban Umum, dan Pelindungan
M

E

6 Sosial F

7 Ten ke G

I Pemberd Perem uan dan Pelind Anak H

I I

10 Pertanahan me i Kewenan an Daerah J

11 Li n Hid K

12 Pembe an Mas L

13 Pen endalian Penduduk dan Kelua Berencana M

14 Perhubun an N

15 Komuni idan lnformatika o
16 Ko rasi Usaha Kecil dan Menen ah P

17 Penanaman Modal o
18 udaan dan Olah R

19 Statistik S

20 Persandian T

21 Keb an U

22 Pe ustakaan V

23 Kearsi n W

24 Kehutan dan Perikanan X

25 Pariwisata Y

26 Pertanian Z

27 Kehutanan AA

28 Energi dan Sumber Daya Mineral AB
AC29 an an

30 Perindustrian AD

31 Transm AE

32 Kesatuan Ban sa dan Politik Dalam N ri AF

33 Administrasi AG

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

PELAYANAN TERPADU SATU

KHUSUS IBUKOTA JAKARTA,

\-
UNAEDI
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Lampiran lV Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan

Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Provinsi Daerah Khusus lbukota Jakarta
Nomor : l06fRHUN aol?
TarBgal : ,S autt &otl

Contoh:
pi,niioru" "lzin penyetenggaraan Kinik Pelayanan Hemodialisis" yang diterbitkan oleh

Kepata Ltnit Pelaksana PTSP Kota Administrasi Jakarta Pusat

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

N TERPADU SATU PINTU

Kode setiap jenis izin dan non izin

berdasarkan Pergub No.47 Tahun

ZO!7 tentang Petuniuk

Pelaksanaan PelaYanan TerPadu

satu Pintu

Nomor dimulai dengan angka 1

dan seterusnya dari setiap ienis
izin dan non izin Yang

diterbitkan oleh Dinas PM dan

PTSP, UP PTSP Kota/Kabupaten,

UP PTSP Kecamatan, UP PTSP

Kelurahan

SI DKI JAKARTA

JUNAEDI

*

18.10 131 .71

Kode wilayah Perizinan dan non

perizinan berdasarkan

PermendaBri No.39 Tahun 2015

tentang Kode dan Data Wilayah

Administrasi Pemerintahan

t2017

Tahun pada saat izin dan non

izin diterbitkan

t-1.779.3

Kode klasifikasi arsiP

berdasarkan KePgub No'352/

2OO4 tentang Klasifikasi dan

Tata Cara PenYimPanan ArsiP

Pemprovinsi DKI Jakarta

I

1301995'11'1001



Lampiran V ; Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan

Pelayanan TerPadu Satu Pintu
Provinsi Daerah Khusus lbukota Jakarta
Nomo| toG thttu I eo$
Tanggal :?6 2uLt ]ol},

Contoh:
Penomoron "Perponjongon Surot lzin Proktik Apoteker"

yang diterbitkon ole,h Kepata lJnit Pelaksano PTSP Kecomdton Sowoh Besor'

L

Kode setiap jen is

perpanjangan/dafta r ulang izin

dan non izin sebagaimana telah

disebutkan di dalam DIKTUM

KEENAI!,I

131 .71.O2

Kode wilayah Perizinan dan non

perizinan berdasarkan

Permendagri No.39 Tahun 2015

tentang xode dan Data WilaYah

Administrasi Pemerintahan

t2017

Tahun pada saat izin dan non

izin diterbitkan

t-1.779.3t8.19

Kode setiaf, jenis izin dan non

izin berdasarkan Pergub No.47

fahun 2OL7 tentang Petunjuk

Pelaksanaan PelaYanan TerPadu

satu Plntu

1

Nomor dimulai dengan angka 1

dan seterusnYa dari setiaP jenis

izin dan non izin Yang

diterbitkan oleh Dinas PM dan

PTSP, Kanit PTSP

Kota/Kabupaten, Kanit PTSP

Kecamatan, Kanit PTSP

Kelurahan

*

NAS PENANAMAN MODAL DAN

TERPADU SATJ PINTU
SI DKI JAKAR-A

.)ti: 61 1301995111101

Kode klasifikasi arsiP

berdasarkan KePgub No.352/

2004 tentang Klasifikasi dan

Tata Cara PenYimPanan ArsiP

Pemprovinsi DKI Jakarta

JUNAEDI


